Puesto ASISTENTE CONTABLE/Hombre de 20 a 25 afios

Lugar de trabajo SANTA ANA
Salario estimado A CONVENIR

Tipo de duracion Tiempo completo

Idiomas requeridos INGLES INTERMEDIO
Experiencia minima 2-3 Afios de Experiencia

Preparacion

ESTUDIANTE DE CONTABILIDAD O ADMINISTRACION
CONOCIMIENTO EN PROCESO CONTABLE
CONOCIMIENTO EN QUICKBOOKS (PREFERIBLEMENTE)
MANEJO EXCEL INTERMEDIO-AVANZADO

INGLES INTERMEDIO

MANEJO DE OUTLOOK

Habilidades y Funciones

CAPACIDAD DE TRABAJO BAJO PRESION
HABILIDAD EN ATENCION AL CLIENTE
CAPACIDAD RESOLUCION DE PROBLEMAS

Breve descripcion del trabajo

ASISTENCIA EN PROCESO CONTABLE
ATENCION AL CLIENTE

ARCHIVO

DIGITACION DE FACTURAS
REVISION DE INVENTARIOS
GESTION ADMINISTRATIVA



