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Paso 2. Codificación.
Una aplicación sencilla de esta tabla sería:

Paso 3.  Proceso de los datos.

La construcción de la tabla de datos se podría 
complementar con una fórmula que ofrece el 
Excel para la obtención de resultados, pero el 
objetivo inicial es su elaboración de datos 
crudos, es decir sin fórmulas encubiertas, para 
facilitar su construcción.

¿Qué datos obtendría de la tabla anterior?:
Para ello se deberá complementar la información 
con otras columnas para el tratamiento de los 
datos.

Ciclo contable
• Asiento de diario

Es el instrumento importante de la construcción 
de la base datos. De allí es que parte el corazón 

bases de datos están enlazadas con sistemas 
de programación, y aunque este no es el tema a 
tratar, un modelo, podría ser el manejo 
mediante sistemas de gestión, llamados DBMS 
(Database Management Systems) o sistemas 
de gestión de bases de datos, digitales y 
automatizados, que permiten el almacenamiento 
ordenado y la rápida recuperación de la 
información.

En este caso, la creación de base de datos se 
hará de una manera personalizada en formato 
Excel, para el registro y análisis de la 
información contable usual de una empresa, 
sea esta comercial, servicios o de manufactura. 
Se podría continuar en modelos de programación 
en Visual Basic, pero eso será tema otro 
artículo.

Las características de base datos, pueden ser 
de manera estática o dinámica, esta última 
será el modelo por seguir para la propuesta en 
cuestión. Otros elementos que incluyen la 
construcción de una base de datos están:

a) Independencia de la información de los 
datos. Que los datos obtenidos se 
puedan evaluar de manera cuantitativa 
y cualitativa entre ellos y sean 
analizados de manera integral como un 
todo dentro de la población de datos.

b)  Acceso recurrente a múltiples usuarios.      
      Los sistemas integrados son de fácil    
      acceso como la nube, son facilitadores    
      de consulta para diferentes usuarios.

c)  Consultas complejas optimizadas. Por      
      ser dinámicas permiten la simulación 
      y el tratamiento diferenciado de la   
      información para su adecuada 
      interpretación.

d)   Se convierten en modelos óptimos 
       para consulta de otras disciplinas, 
       auditoria, estadística, economía.

Paso 1. Creación de la tabla de datos

En contabilidad, es importante crear un vínculo 
entre el centro de costos y la cuenta contable, 
además llevar a cabo una clasificación de las 
cuentas y la ubicación de cada una de ellas, a 
manera de ejemplo se propone el siguiente 
encabezado:

La figura anterior facilita la distribución de la 
información, la consulta de datos y su control. 
Es de suponer que esta tabla almacena gran 
cantidad de movimientos, de manera diaria, 
mensual y anual.

Jorge Velásquez Álvarez 
Máster en Administración Educativa 
y Licenciado en Administración de 
Empresas con énfasis en Banca y 
Finanzas. Dirección de Contaduría 
Pública. Docente 

Presentación:

La metodología de trabajo contable, en sus 
registros como análisis de la información, es 
muy cambiante por el efecto de las tecnologías 
digitales y los sistemas automatizados que se 
ofrecen en la actualidad, puede ser que los 
principios sean los mismos desde sus propios 
inicios, las normas de trabajo los adoptan y los 
ajustan al avance tecnológico, su tratamiento y 
el análisis de la información, es propia de cada 
persona usuaria.

Por esa razón se ofrece una metodología con 
fundamentos de administración de base de 
datos para el tratamiento y el análisis de la 
información contable, que por sus efectos 
podrá extenderse a otras áreas de contabilidad, 
financiera, administrativa, fiscal y disciplinas 
complementarias para el análisis de los resultados 
contables, la auditoría, la estadística y 
economía.

Definición de concepto: Base de datos, qué 
son y su estructura; Adjunto una definición de 
Joan Pallerola, que menciona: 

"Una base de datos es un conjunto de información 
perteneciente a un mismo contexto, ordenada de 
modo sistemático para su posterior análisis 
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Metodología

Microsoft Excel como base de datos.

El Excel, presenta ciertas limitaciones para la 
construcción de base de datos, por las propias 
características de su aplicación. Entre ellas se 
pueden citar:

a. Solo un usuario puede acceder a la 
información en un mismo tiempo.

b.   En cuanto a seguridad, es débil 
      para proteger la información de 
      determinados usuarios.

A pesar de estas limitaciones, si se crean los 
mecanismos de control adecuados, se podrán 
tratar los dados de manera oportuna y confiable.
Las diferentes metodologías en la creación de 

La Base de Datos 
como Instrumento 
del Control Contable de la información, está  la clasifica, lleva a cabo 

el vínculo de la información, permite el enlace 
de datos entre variables, separa datos, hace 
estimaciones, y permite evaluar y analizar los 
resultados por periodos, por cuentas, por tipo, 
precisa la información contable, y finalmente 
elabora los estados financieros.

En este apartado, los movimientos contables 
se resumen en línea de registro, de manera 
cronológica y conforme se van dando.

Se presenta el resultado de las cuentas de 
resultados específicamente la cuenta de gastos:

Para facilitar su registro y proceso, se podrían 
crear fórmulas de búsqueda en todas las 
columnas, para la automatización de la tabla y 
evitar el registro manual.

• La Mayorizacion

La mayorizacion sería objeto de discusión en 
este apartado, por varias razones, primero, dar 
continuidad al formato Excel utilizando tablas 
dinámicas para su elaboración o bien elaborarlas 
de manera manual, filtrando la información de 
la base datos. Ambos son correctos, pero no 
tan puntual como el primero, y si lo que se 
busca es una automatización, con más razón.

Obsérvese en tratamiento de la información con 
tablas dinámicas:

Para su elaboración, tan 
solo se selecciona la cuenta 
en la parte superior de la 
tabla. En filas se anotan el 
número de asiento, y en 
valores, los montos del 
debe, haber y saldo.

Control bancario:

Se podría incluir más información, fecha de la 
transacción y documentos, como se muestra 
en la figura anterior. Para control bancario y 
revisión de auditoría sería muy valioso su 
consulta de libros de bancos.

Control de cuentas por cobrar:

En el auxiliar siguiente, se detalla el movimiento 
de cuentas por cobrar.

Cédula de antigüedad de saldos:
Con la información anterior, se podría construir 
una cédula de antigüedad de saldos, y llevar a 
cabo los ajustes que correspondan por incobrables.

 

Debe existir coincidencia de los datos, entre el 
auxiliar y la cédula de antigüedad de saldos, lo 
ventajoso de estos sistemas es la facilidad de 
análisis y la veracidad de los datos, ya que el 
usuario no hace ningún tipo de manipulación 
de la información.

Inventarios
Aquí se hace la introducción de un sistema de 
costos. Se aplica para el cálculo de inventario 
de producto en  proceso, para ello se debe 
modificar la información del libro de diario 
introduciendo las órdenes de producción, y las 
categorías de costos de los productos 
fabricados.

Libro de producción

 

Los resultados obtenidos con la consulta del 
inventario producto en proceso serían:

La construcción de base de datos para 
sistemas de costos simplifica el control, 
obsérvese el auxiliar de costos de la orden 101, 
detalla los costos totales, el número de orden y 
el cliente.

Finalmente, en temas de inventarios en proceso, 
se obtiene el costo total por departamento, por tipo 
de costo, y el costo unitario acumulado total.
 
Además, se lleva el proceso de liquidación 
inmediatos entre cuentas, activando los procesos 
de control para la adecuada distribución de 
costos del producto.

Elaboración de estados financieros

Con la misma información de los movimientos 
de diario y actualizando los asientos de cierre y 
ajustes, se elabora el Balance general.

Por la naturaleza del Excel, los saldos de las 
cuentas de pasivo y capital quedaran negativas, 
restando a las cuentas de activo. Esta diferencia 
de cero asegura la igualdad de la ecuación 
contable, Activo – Pasivo - Capital = 0.

Análisis comparativo entre periodos

Continuando con el movimiento de diario, en el 
periodo siguiente, se repite el ciclo y se podría 
obtener los resultados del periodo siguiente, 
esto facilitaría los análisis la información 
financiera.

Con la información del libro de diario, se 
continúa con los asientos de ajuste y cierre 
para la obtención de los estados financieros.

Obsérvese el resultado obtenido del proceso de 
ajustes y cierre.

Control presupuesto

El libro de diario rescata los valores estimados 
de consumo de las cuentas de gastos, es un 
solo documento, que elabora toda la 
información financiera de la empresa, con gran 
facilidad, precisión y prontitud.

 

Conclusión:
La base de datos creada con el libro de diario, 
en los términos que se exponen en este 
documento, facilita el proceso contable (ciclo 
contable), hasta el análisis e interpretación de 
los datos. Para una segunda entrega, se podría 
complementar esta información con modelos 
macros en Excel, para automatizar los 
procesos de registro.
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b.   En cuanto a seguridad, es débil 
      para proteger la información de 
      determinados usuarios.

A pesar de estas limitaciones, si se crean los 
mecanismos de control adecuados, se podrán 
tratar los dados de manera oportuna y confiable.
Las diferentes metodologías en la creación de 

de la información, está  la clasifica, lleva a cabo 
el vínculo de la información, permite el enlace 
de datos entre variables, separa datos, hace 
estimaciones, y permite evaluar y analizar los 
resultados por periodos, por cuentas, por tipo, 
precisa la información contable, y finalmente 
elabora los estados financieros.

En este apartado, los movimientos contables 
se resumen en línea de registro, de manera 
cronológica y conforme se van dando.

Se presenta el resultado de las cuentas de 
resultados específicamente la cuenta de gastos:

Para facilitar su registro y proceso, se podrían 
crear fórmulas de búsqueda en todas las 
columnas, para la automatización de la tabla y 
evitar el registro manual.

• La Mayorizacion

La mayorizacion sería objeto de discusión en 
este apartado, por varias razones, primero, dar 
continuidad al formato Excel utilizando tablas 
dinámicas para su elaboración o bien elaborarlas 
de manera manual, filtrando la información de 
la base datos. Ambos son correctos, pero no 
tan puntual como el primero, y si lo que se 
busca es una automatización, con más razón.

Obsérvese en tratamiento de la información con 
tablas dinámicas:

Para su elaboración, tan 
solo se selecciona la cuenta 
en la parte superior de la 
tabla. En filas se anotan el 
número de asiento, y en 
valores, los montos del 
debe, haber y saldo.

Control bancario:

Se podría incluir más información, fecha de la 
transacción y documentos, como se muestra 
en la figura anterior. Para control bancario y 
revisión de auditoría sería muy valioso su 
consulta de libros de bancos.

Control de cuentas por cobrar:

En el auxiliar siguiente, se detalla el movimiento 
de cuentas por cobrar.

Cédula de antigüedad de saldos:
Con la información anterior, se podría construir 
una cédula de antigüedad de saldos, y llevar a 
cabo los ajustes que correspondan por incobrables.

 

Debe existir coincidencia de los datos, entre el 
auxiliar y la cédula de antigüedad de saldos, lo 
ventajoso de estos sistemas es la facilidad de 
análisis y la veracidad de los datos, ya que el 
usuario no hace ningún tipo de manipulación 
de la información.

Inventarios
Aquí se hace la introducción de un sistema de 
costos. Se aplica para el cálculo de inventario 
de producto en  proceso, para ello se debe 
modificar la información del libro de diario 
introduciendo las órdenes de producción, y las 
categorías de costos de los productos 
fabricados.

Libro de producción

 

Fuente: elaboración propia. 

Los resultados obtenidos con la consulta del 
inventario producto en proceso serían:

La construcción de base de datos para 
sistemas de costos simplifica el control, 
obsérvese el auxiliar de costos de la orden 101, 
detalla los costos totales, el número de orden y 
el cliente.

Finalmente, en temas de inventarios en proceso, 
se obtiene el costo total por departamento, por tipo 
de costo, y el costo unitario acumulado total.
 
Además, se lleva el proceso de liquidación 
inmediatos entre cuentas, activando los procesos 
de control para la adecuada distribución de 
costos del producto.

Elaboración de estados financieros

Con la misma información de los movimientos 
de diario y actualizando los asientos de cierre y 
ajustes, se elabora el Balance general.

Por la naturaleza del Excel, los saldos de las 
cuentas de pasivo y capital quedaran negativas, 
restando a las cuentas de activo. Esta diferencia 
de cero asegura la igualdad de la ecuación 
contable, Activo – Pasivo - Capital = 0.

Análisis comparativo entre periodos

Continuando con el movimiento de diario, en el 
periodo siguiente, se repite el ciclo y se podría 
obtener los resultados del periodo siguiente, 
esto facilitaría los análisis la información 
financiera.

Con la información del libro de diario, se 
continúa con los asientos de ajuste y cierre 
para la obtención de los estados financieros.

Obsérvese el resultado obtenido del proceso de 
ajustes y cierre.

Control presupuesto

El libro de diario rescata los valores estimados 
de consumo de las cuentas de gastos, es un 
solo documento, que elabora toda la 
información financiera de la empresa, con gran 
facilidad, precisión y prontitud.

 

Conclusión:
La base de datos creada con el libro de diario, 
en los términos que se exponen en este 
documento, facilita el proceso contable (ciclo 
contable), hasta el análisis e interpretación de 
los datos. Para una segunda entrega, se podría 
complementar esta información con modelos 
macros en Excel, para automatizar los 
procesos de registro.

Fuente: elaboración propia. 
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Paso 2. Codificación.
Una aplicación sencilla de esta tabla sería:

Paso 3.  Proceso de los datos.

La construcción de la tabla de datos se podría 
complementar con una fórmula que ofrece el 
Excel para la obtención de resultados, pero el 
objetivo inicial es su elaboración de datos 
crudos, es decir sin fórmulas encubiertas, para 
facilitar su construcción.

¿Qué datos obtendría de la tabla anterior?:
Para ello se deberá complementar la información 
con otras columnas para el tratamiento de los 
datos.

Ciclo contable
• Asiento de diario

Es el instrumento importante de la construcción 
de la base datos. De allí es que parte el corazón 

bases de datos están enlazadas con sistemas 
de programación, y aunque este no es el tema a 
tratar, un modelo, podría ser el manejo 
mediante sistemas de gestión, llamados DBMS 
(Database Management Systems) o sistemas 
de gestión de bases de datos, digitales y 
automatizados, que permiten el almacenamiento 
ordenado y la rápida recuperación de la 
información.

En este caso, la creación de base de datos se 
hará de una manera personalizada en formato 
Excel, para el registro y análisis de la 
información contable usual de una empresa, 
sea esta comercial, servicios o de manufactura. 
Se podría continuar en modelos de programación 
en Visual Basic, pero eso será tema otro 
artículo.

Las características de base datos, pueden ser 
de manera estática o dinámica, esta última 
será el modelo por seguir para la propuesta en 
cuestión. Otros elementos que incluyen la 
construcción de una base de datos están:

a) Independencia de la información de los 
datos. Que los datos obtenidos se 
puedan evaluar de manera cuantitativa 
y cualitativa entre ellos y sean 
analizados de manera integral como un 
todo dentro de la población de datos.

b)  Acceso recurrente a múltiples usuarios.      
      Los sistemas integrados son de fácil    
      acceso como la nube, son facilitadores    
      de consulta para diferentes usuarios.

c)  Consultas complejas optimizadas. Por      
      ser dinámicas permiten la simulación 
      y el tratamiento diferenciado de la   
      información para su adecuada 
      interpretación.

d)   Se convierten en modelos óptimos 
       para consulta de otras disciplinas, 
       auditoria, estadística, economía.

Paso 1. Creación de la tabla de datos

En contabilidad, es importante crear un vínculo 
entre el centro de costos y la cuenta contable, 
además llevar a cabo una clasificación de las 
cuentas y la ubicación de cada una de ellas, a 
manera de ejemplo se propone el siguiente 
encabezado:

La figura anterior facilita la distribución de la 
información, la consulta de datos y su control. 
Es de suponer que esta tabla almacena gran 
cantidad de movimientos, de manera diaria, 
mensual y anual.

Jorge Velásquez Álvarez 
Máster en Administración Educativa 
y Licenciado en Administración de 
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Finanzas. Dirección de Contaduría 
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Presentación:

La metodología de trabajo contable, en sus 
registros como análisis de la información, es 
muy cambiante por el efecto de las tecnologías 
digitales y los sistemas automatizados que se 
ofrecen en la actualidad, puede ser que los 
principios sean los mismos desde sus propios 
inicios, las normas de trabajo los adoptan y los 
ajustan al avance tecnológico, su tratamiento y 
el análisis de la información, es propia de cada 
persona usuaria.

Por esa razón se ofrece una metodología con 
fundamentos de administración de base de 
datos para el tratamiento y el análisis de la 
información contable, que por sus efectos 
podrá extenderse a otras áreas de contabilidad, 
financiera, administrativa, fiscal y disciplinas 
complementarias para el análisis de los resultados 
contables, la auditoría, la estadística y 
economía.

Definición de concepto: Base de datos, qué 
son y su estructura; Adjunto una definición de 
Joan Pallerola, que menciona: 

"Una base de datos es un conjunto de información 
perteneciente a un mismo contexto, ordenada de 
modo sistemático para su posterior análisis 
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Metodología

Microsoft Excel como base de datos.

El Excel, presenta ciertas limitaciones para la 
construcción de base de datos, por las propias 
características de su aplicación. Entre ellas se 
pueden citar:

a. Solo un usuario puede acceder a la 
información en un mismo tiempo.

b.   En cuanto a seguridad, es débil 
      para proteger la información de 
      determinados usuarios.

A pesar de estas limitaciones, si se crean los 
mecanismos de control adecuados, se podrán 
tratar los dados de manera oportuna y confiable.
Las diferentes metodologías en la creación de 

de la información, está  la clasifica, lleva a cabo 
el vínculo de la información, permite el enlace 
de datos entre variables, separa datos, hace 
estimaciones, y permite evaluar y analizar los 
resultados por periodos, por cuentas, por tipo, 
precisa la información contable, y finalmente 
elabora los estados financieros.

En este apartado, los movimientos contables 
se resumen en línea de registro, de manera 
cronológica y conforme se van dando.

Se presenta el resultado de las cuentas de 
resultados específicamente la cuenta de gastos:

Para facilitar su registro y proceso, se podrían 
crear fórmulas de búsqueda en todas las 
columnas, para la automatización de la tabla y 
evitar el registro manual.

• La Mayorizacion

La mayorizacion sería objeto de discusión en 
este apartado, por varias razones, primero, dar 
continuidad al formato Excel utilizando tablas 
dinámicas para su elaboración o bien elaborarlas 
de manera manual, filtrando la información de 
la base datos. Ambos son correctos, pero no 
tan puntual como el primero, y si lo que se 
busca es una automatización, con más razón.

Obsérvese en tratamiento de la información con 
tablas dinámicas:

Para su elaboración, tan 
solo se selecciona la cuenta 
en la parte superior de la 
tabla. En filas se anotan el 
número de asiento, y en 
valores, los montos del 
debe, haber y saldo.

Control bancario:

Se podría incluir más información, fecha de la 
transacción y documentos, como se muestra 
en la figura anterior. Para control bancario y 
revisión de auditoría sería muy valioso su 
consulta de libros de bancos.

Control de cuentas por cobrar:

En el auxiliar siguiente, se detalla el movimiento 
de cuentas por cobrar.

Cédula de antigüedad de saldos:
Con la información anterior, se podría construir 
una cédula de antigüedad de saldos, y llevar a 
cabo los ajustes que correspondan por incobrables.

 

Debe existir coincidencia de los datos, entre el 
auxiliar y la cédula de antigüedad de saldos, lo 
ventajoso de estos sistemas es la facilidad de 
análisis y la veracidad de los datos, ya que el 
usuario no hace ningún tipo de manipulación 
de la información.

Inventarios
Aquí se hace la introducción de un sistema de 
costos. Se aplica para el cálculo de inventario 
de producto en  proceso, para ello se debe 
modificar la información del libro de diario 
introduciendo las órdenes de producción, y las 
categorías de costos de los productos 
fabricados.

Libro de producción

 

Los resultados obtenidos con la consulta del 
inventario producto en proceso serían:

La construcción de base de datos para 
sistemas de costos simplifica el control, 
obsérvese el auxiliar de costos de la orden 101, 
detalla los costos totales, el número de orden y 
el cliente.

Finalmente, en temas de inventarios en proceso, 
se obtiene el costo total por departamento, por tipo 
de costo, y el costo unitario acumulado total.
 
Además, se lleva el proceso de liquidación 
inmediatos entre cuentas, activando los procesos 
de control para la adecuada distribución de 
costos del producto.

Elaboración de estados financieros

Con la misma información de los movimientos 
de diario y actualizando los asientos de cierre y 
ajustes, se elabora el Balance general.

Por la naturaleza del Excel, los saldos de las 
cuentas de pasivo y capital quedaran negativas, 
restando a las cuentas de activo. Esta diferencia 
de cero asegura la igualdad de la ecuación 
contable, Activo – Pasivo - Capital = 0.

Análisis comparativo entre periodos

Continuando con el movimiento de diario, en el 
periodo siguiente, se repite el ciclo y se podría 
obtener los resultados del periodo siguiente, 
esto facilitaría los análisis la información 
financiera.

Con la información del libro de diario, se 
continúa con los asientos de ajuste y cierre 
para la obtención de los estados financieros.

Obsérvese el resultado obtenido del proceso de 
ajustes y cierre.

Control presupuesto

El libro de diario rescata los valores estimados 
de consumo de las cuentas de gastos, es un 
solo documento, que elabora toda la 
información financiera de la empresa, con gran 
facilidad, precisión y prontitud.

 

Conclusión:
La base de datos creada con el libro de diario, 
en los términos que se exponen en este 
documento, facilita el proceso contable (ciclo 
contable), hasta el análisis e interpretación de 
los datos. Para una segunda entrega, se podría 
complementar esta información con modelos 
macros en Excel, para automatizar los 
procesos de registro.

Fuente: elaboración propia. 

Fuente: elaboración propia. 

Fuente: elaboración propia. 
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Paso 2. Codificación.
Una aplicación sencilla de esta tabla sería:

Paso 3.  Proceso de los datos.

La construcción de la tabla de datos se podría 
complementar con una fórmula que ofrece el 
Excel para la obtención de resultados, pero el 
objetivo inicial es su elaboración de datos 
crudos, es decir sin fórmulas encubiertas, para 
facilitar su construcción.

¿Qué datos obtendría de la tabla anterior?:
Para ello se deberá complementar la información 
con otras columnas para el tratamiento de los 
datos.

Ciclo contable
• Asiento de diario

Es el instrumento importante de la construcción 
de la base datos. De allí es que parte el corazón 

bases de datos están enlazadas con sistemas 
de programación, y aunque este no es el tema a 
tratar, un modelo, podría ser el manejo 
mediante sistemas de gestión, llamados DBMS 
(Database Management Systems) o sistemas 
de gestión de bases de datos, digitales y 
automatizados, que permiten el almacenamiento 
ordenado y la rápida recuperación de la 
información.

En este caso, la creación de base de datos se 
hará de una manera personalizada en formato 
Excel, para el registro y análisis de la 
información contable usual de una empresa, 
sea esta comercial, servicios o de manufactura. 
Se podría continuar en modelos de programación 
en Visual Basic, pero eso será tema otro 
artículo.

Las características de base datos, pueden ser 
de manera estática o dinámica, esta última 
será el modelo por seguir para la propuesta en 
cuestión. Otros elementos que incluyen la 
construcción de una base de datos están:

a) Independencia de la información de los 
datos. Que los datos obtenidos se 
puedan evaluar de manera cuantitativa 
y cualitativa entre ellos y sean 
analizados de manera integral como un 
todo dentro de la población de datos.

b)  Acceso recurrente a múltiples usuarios.      
      Los sistemas integrados son de fácil    
      acceso como la nube, son facilitadores    
      de consulta para diferentes usuarios.

c)  Consultas complejas optimizadas. Por      
      ser dinámicas permiten la simulación 
      y el tratamiento diferenciado de la   
      información para su adecuada 
      interpretación.

d)   Se convierten en modelos óptimos 
       para consulta de otras disciplinas, 
       auditoria, estadística, economía.

Paso 1. Creación de la tabla de datos

En contabilidad, es importante crear un vínculo 
entre el centro de costos y la cuenta contable, 
además llevar a cabo una clasificación de las 
cuentas y la ubicación de cada una de ellas, a 
manera de ejemplo se propone el siguiente 
encabezado:

La figura anterior facilita la distribución de la 
información, la consulta de datos y su control. 
Es de suponer que esta tabla almacena gran 
cantidad de movimientos, de manera diaria, 
mensual y anual.

Jorge Velásquez Álvarez 
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Empresas con énfasis en Banca y 
Finanzas. Dirección de Contaduría 
Pública. Docente 

Presentación:

La metodología de trabajo contable, en sus 
registros como análisis de la información, es 
muy cambiante por el efecto de las tecnologías 
digitales y los sistemas automatizados que se 
ofrecen en la actualidad, puede ser que los 
principios sean los mismos desde sus propios 
inicios, las normas de trabajo los adoptan y los 
ajustan al avance tecnológico, su tratamiento y 
el análisis de la información, es propia de cada 
persona usuaria.

Por esa razón se ofrece una metodología con 
fundamentos de administración de base de 
datos para el tratamiento y el análisis de la 
información contable, que por sus efectos 
podrá extenderse a otras áreas de contabilidad, 
financiera, administrativa, fiscal y disciplinas 
complementarias para el análisis de los resultados 
contables, la auditoría, la estadística y 
economía.

Definición de concepto: Base de datos, qué 
son y su estructura; Adjunto una definición de 
Joan Pallerola, que menciona: 

"Una base de datos es un conjunto de información 
perteneciente a un mismo contexto, ordenada de 
modo sistemático para su posterior análisis 
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Metodología

Microsoft Excel como base de datos.

El Excel, presenta ciertas limitaciones para la 
construcción de base de datos, por las propias 
características de su aplicación. Entre ellas se 
pueden citar:

a. Solo un usuario puede acceder a la 
información en un mismo tiempo.

b.   En cuanto a seguridad, es débil 
      para proteger la información de 
      determinados usuarios.

A pesar de estas limitaciones, si se crean los 
mecanismos de control adecuados, se podrán 
tratar los dados de manera oportuna y confiable.
Las diferentes metodologías en la creación de 

de la información, está  la clasifica, lleva a cabo 
el vínculo de la información, permite el enlace 
de datos entre variables, separa datos, hace 
estimaciones, y permite evaluar y analizar los 
resultados por periodos, por cuentas, por tipo, 
precisa la información contable, y finalmente 
elabora los estados financieros.

En este apartado, los movimientos contables 
se resumen en línea de registro, de manera 
cronológica y conforme se van dando.

Se presenta el resultado de las cuentas de 
resultados específicamente la cuenta de gastos:

Para facilitar su registro y proceso, se podrían 
crear fórmulas de búsqueda en todas las 
columnas, para la automatización de la tabla y 
evitar el registro manual.

• La Mayorizacion

La mayorizacion sería objeto de discusión en 
este apartado, por varias razones, primero, dar 
continuidad al formato Excel utilizando tablas 
dinámicas para su elaboración o bien elaborarlas 
de manera manual, filtrando la información de 
la base datos. Ambos son correctos, pero no 
tan puntual como el primero, y si lo que se 
busca es una automatización, con más razón.

Obsérvese en tratamiento de la información con 
tablas dinámicas:

Para su elaboración, tan 
solo se selecciona la cuenta 
en la parte superior de la 
tabla. En filas se anotan el 
número de asiento, y en 
valores, los montos del 
debe, haber y saldo.

Control bancario:

Se podría incluir más información, fecha de la 
transacción y documentos, como se muestra 
en la figura anterior. Para control bancario y 
revisión de auditoría sería muy valioso su 
consulta de libros de bancos.

Control de cuentas por cobrar:

En el auxiliar siguiente, se detalla el movimiento 
de cuentas por cobrar.

Cédula de antigüedad de saldos:
Con la información anterior, se podría construir 
una cédula de antigüedad de saldos, y llevar a 
cabo los ajustes que correspondan por incobrables.

 

Debe existir coincidencia de los datos, entre el 
auxiliar y la cédula de antigüedad de saldos, lo 
ventajoso de estos sistemas es la facilidad de 
análisis y la veracidad de los datos, ya que el 
usuario no hace ningún tipo de manipulación 
de la información.

Inventarios
Aquí se hace la introducción de un sistema de 
costos. Se aplica para el cálculo de inventario 
de producto en  proceso, para ello se debe 
modificar la información del libro de diario 
introduciendo las órdenes de producción, y las 
categorías de costos de los productos 
fabricados.

Libro de producción

 

Los resultados obtenidos con la consulta del 
inventario producto en proceso serían:

La construcción de base de datos para 
sistemas de costos simplifica el control, 
obsérvese el auxiliar de costos de la orden 101, 
detalla los costos totales, el número de orden y 
el cliente.

Finalmente, en temas de inventarios en proceso, 
se obtiene el costo total por departamento, por tipo 
de costo, y el costo unitario acumulado total.
 
Además, se lleva el proceso de liquidación 
inmediatos entre cuentas, activando los procesos 
de control para la adecuada distribución de 
costos del producto.

Elaboración de estados financieros

Con la misma información de los movimientos 
de diario y actualizando los asientos de cierre y 
ajustes, se elabora el Balance general.

Por la naturaleza del Excel, los saldos de las 
cuentas de pasivo y capital quedaran negativas, 
restando a las cuentas de activo. Esta diferencia 
de cero asegura la igualdad de la ecuación 
contable, Activo – Pasivo - Capital = 0.

Análisis comparativo entre periodos

Continuando con el movimiento de diario, en el 
periodo siguiente, se repite el ciclo y se podría 
obtener los resultados del periodo siguiente, 
esto facilitaría los análisis la información 
financiera.

Con la información del libro de diario, se 
continúa con los asientos de ajuste y cierre 
para la obtención de los estados financieros.

Obsérvese el resultado obtenido del proceso de 
ajustes y cierre.

Control presupuesto

El libro de diario rescata los valores estimados 
de consumo de las cuentas de gastos, es un 
solo documento, que elabora toda la 
información financiera de la empresa, con gran 
facilidad, precisión y prontitud.

 

Conclusión:
La base de datos creada con el libro de diario, 
en los términos que se exponen en este 
documento, facilita el proceso contable (ciclo 
contable), hasta el análisis e interpretación de 
los datos. Para una segunda entrega, se podría 
complementar esta información con modelos 
macros en Excel, para automatizar los 
procesos de registro.

Fuente: elaboración propia. 

Fuente: elaboración propia. 

Fuente: elaboración propia. 
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Paso 2. Codificación.
Una aplicación sencilla de esta tabla sería:

Paso 3.  Proceso de los datos.

La construcción de la tabla de datos se podría 
complementar con una fórmula que ofrece el 
Excel para la obtención de resultados, pero el 
objetivo inicial es su elaboración de datos 
crudos, es decir sin fórmulas encubiertas, para 
facilitar su construcción.

¿Qué datos obtendría de la tabla anterior?:
Para ello se deberá complementar la información 
con otras columnas para el tratamiento de los 
datos.

Ciclo contable
• Asiento de diario

Es el instrumento importante de la construcción 
de la base datos. De allí es que parte el corazón 

bases de datos están enlazadas con sistemas 
de programación, y aunque este no es el tema a 
tratar, un modelo, podría ser el manejo 
mediante sistemas de gestión, llamados DBMS 
(Database Management Systems) o sistemas 
de gestión de bases de datos, digitales y 
automatizados, que permiten el almacenamiento 
ordenado y la rápida recuperación de la 
información.

En este caso, la creación de base de datos se 
hará de una manera personalizada en formato 
Excel, para el registro y análisis de la 
información contable usual de una empresa, 
sea esta comercial, servicios o de manufactura. 
Se podría continuar en modelos de programación 
en Visual Basic, pero eso será tema otro 
artículo.

Las características de base datos, pueden ser 
de manera estática o dinámica, esta última 
será el modelo por seguir para la propuesta en 
cuestión. Otros elementos que incluyen la 
construcción de una base de datos están:

a) Independencia de la información de los 
datos. Que los datos obtenidos se 
puedan evaluar de manera cuantitativa 
y cualitativa entre ellos y sean 
analizados de manera integral como un 
todo dentro de la población de datos.

b)  Acceso recurrente a múltiples usuarios.      
      Los sistemas integrados son de fácil    
      acceso como la nube, son facilitadores    
      de consulta para diferentes usuarios.

c)  Consultas complejas optimizadas. Por      
      ser dinámicas permiten la simulación 
      y el tratamiento diferenciado de la   
      información para su adecuada 
      interpretación.

d)   Se convierten en modelos óptimos 
       para consulta de otras disciplinas, 
       auditoria, estadística, economía.

Paso 1. Creación de la tabla de datos

En contabilidad, es importante crear un vínculo 
entre el centro de costos y la cuenta contable, 
además llevar a cabo una clasificación de las 
cuentas y la ubicación de cada una de ellas, a 
manera de ejemplo se propone el siguiente 
encabezado:

La figura anterior facilita la distribución de la 
información, la consulta de datos y su control. 
Es de suponer que esta tabla almacena gran 
cantidad de movimientos, de manera diaria, 
mensual y anual.
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Presentación:

La metodología de trabajo contable, en sus 
registros como análisis de la información, es 
muy cambiante por el efecto de las tecnologías 
digitales y los sistemas automatizados que se 
ofrecen en la actualidad, puede ser que los 
principios sean los mismos desde sus propios 
inicios, las normas de trabajo los adoptan y los 
ajustan al avance tecnológico, su tratamiento y 
el análisis de la información, es propia de cada 
persona usuaria.

Por esa razón se ofrece una metodología con 
fundamentos de administración de base de 
datos para el tratamiento y el análisis de la 
información contable, que por sus efectos 
podrá extenderse a otras áreas de contabilidad, 
financiera, administrativa, fiscal y disciplinas 
complementarias para el análisis de los resultados 
contables, la auditoría, la estadística y 
economía.

Definición de concepto: Base de datos, qué 
son y su estructura; Adjunto una definición de 
Joan Pallerola, que menciona: 

"Una base de datos es un conjunto de información 
perteneciente a un mismo contexto, ordenada de 
modo sistemático para su posterior análisis 
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Metodología

Microsoft Excel como base de datos.

El Excel, presenta ciertas limitaciones para la 
construcción de base de datos, por las propias 
características de su aplicación. Entre ellas se 
pueden citar:

a. Solo un usuario puede acceder a la 
información en un mismo tiempo.

b.   En cuanto a seguridad, es débil 
      para proteger la información de 
      determinados usuarios.

A pesar de estas limitaciones, si se crean los 
mecanismos de control adecuados, se podrán 
tratar los dados de manera oportuna y confiable.
Las diferentes metodologías en la creación de 

de la información, está  la clasifica, lleva a cabo 
el vínculo de la información, permite el enlace 
de datos entre variables, separa datos, hace 
estimaciones, y permite evaluar y analizar los 
resultados por periodos, por cuentas, por tipo, 
precisa la información contable, y finalmente 
elabora los estados financieros.

En este apartado, los movimientos contables 
se resumen en línea de registro, de manera 
cronológica y conforme se van dando.

Se presenta el resultado de las cuentas de 
resultados específicamente la cuenta de gastos:

Para facilitar su registro y proceso, se podrían 
crear fórmulas de búsqueda en todas las 
columnas, para la automatización de la tabla y 
evitar el registro manual.

• La Mayorizacion

La mayorizacion sería objeto de discusión en 
este apartado, por varias razones, primero, dar 
continuidad al formato Excel utilizando tablas 
dinámicas para su elaboración o bien elaborarlas 
de manera manual, filtrando la información de 
la base datos. Ambos son correctos, pero no 
tan puntual como el primero, y si lo que se 
busca es una automatización, con más razón.

Obsérvese en tratamiento de la información con 
tablas dinámicas:

Para su elaboración, tan 
solo se selecciona la cuenta 
en la parte superior de la 
tabla. En filas se anotan el 
número de asiento, y en 
valores, los montos del 
debe, haber y saldo.

Control bancario:

Se podría incluir más información, fecha de la 
transacción y documentos, como se muestra 
en la figura anterior. Para control bancario y 
revisión de auditoría sería muy valioso su 
consulta de libros de bancos.

Control de cuentas por cobrar:

En el auxiliar siguiente, se detalla el movimiento 
de cuentas por cobrar.

Cédula de antigüedad de saldos:
Con la información anterior, se podría construir 
una cédula de antigüedad de saldos, y llevar a 
cabo los ajustes que correspondan por incobrables.

 

Debe existir coincidencia de los datos, entre el 
auxiliar y la cédula de antigüedad de saldos, lo 
ventajoso de estos sistemas es la facilidad de 
análisis y la veracidad de los datos, ya que el 
usuario no hace ningún tipo de manipulación 
de la información.

Inventarios
Aquí se hace la introducción de un sistema de 
costos. Se aplica para el cálculo de inventario 
de producto en  proceso, para ello se debe 
modificar la información del libro de diario 
introduciendo las órdenes de producción, y las 
categorías de costos de los productos 
fabricados.

Libro de producción

 

Los resultados obtenidos con la consulta del 
inventario producto en proceso serían:

La construcción de base de datos para 
sistemas de costos simplifica el control, 
obsérvese el auxiliar de costos de la orden 101, 
detalla los costos totales, el número de orden y 
el cliente.

Finalmente, en temas de inventarios en proceso, 
se obtiene el costo total por departamento, por tipo 
de costo, y el costo unitario acumulado total.
 
Además, se lleva el proceso de liquidación 
inmediatos entre cuentas, activando los procesos 
de control para la adecuada distribución de 
costos del producto.

Elaboración de estados financieros

Con la misma información de los movimientos 
de diario y actualizando los asientos de cierre y 
ajustes, se elabora el Balance general.

Por la naturaleza del Excel, los saldos de las 
cuentas de pasivo y capital quedaran negativas, 
restando a las cuentas de activo. Esta diferencia 
de cero asegura la igualdad de la ecuación 
contable, Activo – Pasivo - Capital = 0.

Análisis comparativo entre periodos

Continuando con el movimiento de diario, en el 
periodo siguiente, se repite el ciclo y se podría 
obtener los resultados del periodo siguiente, 
esto facilitaría los análisis la información 
financiera.

Con la información del libro de diario, se 
continúa con los asientos de ajuste y cierre 
para la obtención de los estados financieros.

Obsérvese el resultado obtenido del proceso de 
ajustes y cierre.

Control presupuesto

El libro de diario rescata los valores estimados 
de consumo de las cuentas de gastos, es un 
solo documento, que elabora toda la 
información financiera de la empresa, con gran 
facilidad, precisión y prontitud.

 

Conclusión:
La base de datos creada con el libro de diario, 
en los términos que se exponen en este 
documento, facilita el proceso contable (ciclo 
contable), hasta el análisis e interpretación de 
los datos. Para una segunda entrega, se podría 
complementar esta información con modelos 
macros en Excel, para automatizar los 
procesos de registro.

Fuente: elaboración propia. 
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Paso 2. Codificación.
Una aplicación sencilla de esta tabla sería:

Paso 3.  Proceso de los datos.

La construcción de la tabla de datos se podría 
complementar con una fórmula que ofrece el 
Excel para la obtención de resultados, pero el 
objetivo inicial es su elaboración de datos 
crudos, es decir sin fórmulas encubiertas, para 
facilitar su construcción.

¿Qué datos obtendría de la tabla anterior?:
Para ello se deberá complementar la información 
con otras columnas para el tratamiento de los 
datos.

Ciclo contable
• Asiento de diario

Es el instrumento importante de la construcción 
de la base datos. De allí es que parte el corazón 

bases de datos están enlazadas con sistemas 
de programación, y aunque este no es el tema a 
tratar, un modelo, podría ser el manejo 
mediante sistemas de gestión, llamados DBMS 
(Database Management Systems) o sistemas 
de gestión de bases de datos, digitales y 
automatizados, que permiten el almacenamiento 
ordenado y la rápida recuperación de la 
información.

En este caso, la creación de base de datos se 
hará de una manera personalizada en formato 
Excel, para el registro y análisis de la 
información contable usual de una empresa, 
sea esta comercial, servicios o de manufactura. 
Se podría continuar en modelos de programación 
en Visual Basic, pero eso será tema otro 
artículo.

Las características de base datos, pueden ser 
de manera estática o dinámica, esta última 
será el modelo por seguir para la propuesta en 
cuestión. Otros elementos que incluyen la 
construcción de una base de datos están:

a) Independencia de la información de los 
datos. Que los datos obtenidos se 
puedan evaluar de manera cuantitativa 
y cualitativa entre ellos y sean 
analizados de manera integral como un 
todo dentro de la población de datos.

b)  Acceso recurrente a múltiples usuarios.      
      Los sistemas integrados son de fácil    
      acceso como la nube, son facilitadores    
      de consulta para diferentes usuarios.

c)  Consultas complejas optimizadas. Por      
      ser dinámicas permiten la simulación 
      y el tratamiento diferenciado de la   
      información para su adecuada 
      interpretación.

d)   Se convierten en modelos óptimos 
       para consulta de otras disciplinas, 
       auditoria, estadística, economía.

Paso 1. Creación de la tabla de datos

En contabilidad, es importante crear un vínculo 
entre el centro de costos y la cuenta contable, 
además llevar a cabo una clasificación de las 
cuentas y la ubicación de cada una de ellas, a 
manera de ejemplo se propone el siguiente 
encabezado:

La figura anterior facilita la distribución de la 
información, la consulta de datos y su control. 
Es de suponer que esta tabla almacena gran 
cantidad de movimientos, de manera diaria, 
mensual y anual.
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y Licenciado en Administración de 
Empresas con énfasis en Banca y 
Finanzas. Dirección de Contaduría 
Pública. Docente 

Presentación:

La metodología de trabajo contable, en sus 
registros como análisis de la información, es 
muy cambiante por el efecto de las tecnologías 
digitales y los sistemas automatizados que se 
ofrecen en la actualidad, puede ser que los 
principios sean los mismos desde sus propios 
inicios, las normas de trabajo los adoptan y los 
ajustan al avance tecnológico, su tratamiento y 
el análisis de la información, es propia de cada 
persona usuaria.

Por esa razón se ofrece una metodología con 
fundamentos de administración de base de 
datos para el tratamiento y el análisis de la 
información contable, que por sus efectos 
podrá extenderse a otras áreas de contabilidad, 
financiera, administrativa, fiscal y disciplinas 
complementarias para el análisis de los resultados 
contables, la auditoría, la estadística y 
economía.

Definición de concepto: Base de datos, qué 
son y su estructura; Adjunto una definición de 
Joan Pallerola, que menciona: 

"Una base de datos es un conjunto de información 
perteneciente a un mismo contexto, ordenada de 
modo sistemático para su posterior análisis 
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Metodología

Microsoft Excel como base de datos.

El Excel, presenta ciertas limitaciones para la 
construcción de base de datos, por las propias 
características de su aplicación. Entre ellas se 
pueden citar:

a. Solo un usuario puede acceder a la 
información en un mismo tiempo.

b.   En cuanto a seguridad, es débil 
      para proteger la información de 
      determinados usuarios.

A pesar de estas limitaciones, si se crean los 
mecanismos de control adecuados, se podrán 
tratar los dados de manera oportuna y confiable.
Las diferentes metodologías en la creación de 

de la información, está  la clasifica, lleva a cabo 
el vínculo de la información, permite el enlace 
de datos entre variables, separa datos, hace 
estimaciones, y permite evaluar y analizar los 
resultados por periodos, por cuentas, por tipo, 
precisa la información contable, y finalmente 
elabora los estados financieros.

En este apartado, los movimientos contables 
se resumen en línea de registro, de manera 
cronológica y conforme se van dando.

Se presenta el resultado de las cuentas de 
resultados específicamente la cuenta de gastos:

Para facilitar su registro y proceso, se podrían 
crear fórmulas de búsqueda en todas las 
columnas, para la automatización de la tabla y 
evitar el registro manual.

• La Mayorizacion

La mayorizacion sería objeto de discusión en 
este apartado, por varias razones, primero, dar 
continuidad al formato Excel utilizando tablas 
dinámicas para su elaboración o bien elaborarlas 
de manera manual, filtrando la información de 
la base datos. Ambos son correctos, pero no 
tan puntual como el primero, y si lo que se 
busca es una automatización, con más razón.

Obsérvese en tratamiento de la información con 
tablas dinámicas:

Para su elaboración, tan 
solo se selecciona la cuenta 
en la parte superior de la 
tabla. En filas se anotan el 
número de asiento, y en 
valores, los montos del 
debe, haber y saldo.

Control bancario:

Se podría incluir más información, fecha de la 
transacción y documentos, como se muestra 
en la figura anterior. Para control bancario y 
revisión de auditoría sería muy valioso su 
consulta de libros de bancos.

Control de cuentas por cobrar:

En el auxiliar siguiente, se detalla el movimiento 
de cuentas por cobrar.

Cédula de antigüedad de saldos:
Con la información anterior, se podría construir 
una cédula de antigüedad de saldos, y llevar a 
cabo los ajustes que correspondan por incobrables.

 

Debe existir coincidencia de los datos, entre el 
auxiliar y la cédula de antigüedad de saldos, lo 
ventajoso de estos sistemas es la facilidad de 
análisis y la veracidad de los datos, ya que el 
usuario no hace ningún tipo de manipulación 
de la información.

Inventarios
Aquí se hace la introducción de un sistema de 
costos. Se aplica para el cálculo de inventario 
de producto en  proceso, para ello se debe 
modificar la información del libro de diario 
introduciendo las órdenes de producción, y las 
categorías de costos de los productos 
fabricados.

Libro de producción

 

Los resultados obtenidos con la consulta del 
inventario producto en proceso serían:

La construcción de base de datos para 
sistemas de costos simplifica el control, 
obsérvese el auxiliar de costos de la orden 101, 
detalla los costos totales, el número de orden y 
el cliente.

Finalmente, en temas de inventarios en proceso, 
se obtiene el costo total por departamento, por tipo 
de costo, y el costo unitario acumulado total.
 
Además, se lleva el proceso de liquidación 
inmediatos entre cuentas, activando los procesos 
de control para la adecuada distribución de 
costos del producto.

Elaboración de estados financieros

Con la misma información de los movimientos 
de diario y actualizando los asientos de cierre y 
ajustes, se elabora el Balance general.

Por la naturaleza del Excel, los saldos de las 
cuentas de pasivo y capital quedaran negativas, 
restando a las cuentas de activo. Esta diferencia 
de cero asegura la igualdad de la ecuación 
contable, Activo – Pasivo - Capital = 0.

Análisis comparativo entre periodos

Continuando con el movimiento de diario, en el 
periodo siguiente, se repite el ciclo y se podría 
obtener los resultados del periodo siguiente, 
esto facilitaría los análisis la información 
financiera.

Con la información del libro de diario, se 
continúa con los asientos de ajuste y cierre 
para la obtención de los estados financieros.

Obsérvese el resultado obtenido del proceso de 
ajustes y cierre.

Control presupuesto

El libro de diario rescata los valores estimados 
de consumo de las cuentas de gastos, es un 
solo documento, que elabora toda la 
información financiera de la empresa, con gran 
facilidad, precisión y prontitud.

 

Conclusión:
La base de datos creada con el libro de diario, 
en los términos que se exponen en este 
documento, facilita el proceso contable (ciclo 
contable), hasta el análisis e interpretación de 
los datos. Para una segunda entrega, se podría 
complementar esta información con modelos 
macros en Excel, para automatizar los 
procesos de registro.Fuente: elaboración propia. 

Fuente: elaboración propia. 

Bibliografía:
Pallerola, J. (2022). Excel y SQL de la mano. (1ª 
Ed.). Marcombo, Alphaeditorial. 

Velásquez J. (2017) Contabilidad de costos, 
una forma de ordenar el proceso. (1 era. Ed) 
Editorial EUNA.

Consejo Editorial

• Carlos Arias: Director de Carrera 
• Vanessa Villalobos: Coordinadora 

Académica 
• Kattia Navarro: Asistente 
• Luis Danilo Arias: Docente
• Milton Vargas: Docente
• Guillermo Enrique Smith: Docente
• Ariana Ortiz: Bienestar Estudiantil
• Diseño: Área de Comunicación Interna         

de la Universidad Castro Carazo.



Paso 2. Codificación.
Una aplicación sencilla de esta tabla sería:

Paso 3.  Proceso de los datos.

La construcción de la tabla de datos se podría 
complementar con una fórmula que ofrece el 
Excel para la obtención de resultados, pero el 
objetivo inicial es su elaboración de datos 
crudos, es decir sin fórmulas encubiertas, para 
facilitar su construcción.

¿Qué datos obtendría de la tabla anterior?:
Para ello se deberá complementar la información 
con otras columnas para el tratamiento de los 
datos.

Ciclo contable
• Asiento de diario

Es el instrumento importante de la construcción 
de la base datos. De allí es que parte el corazón 

bases de datos están enlazadas con sistemas 
de programación, y aunque este no es el tema a 
tratar, un modelo, podría ser el manejo 
mediante sistemas de gestión, llamados DBMS 
(Database Management Systems) o sistemas 
de gestión de bases de datos, digitales y 
automatizados, que permiten el almacenamiento 
ordenado y la rápida recuperación de la 
información.

En este caso, la creación de base de datos se 
hará de una manera personalizada en formato 
Excel, para el registro y análisis de la 
información contable usual de una empresa, 
sea esta comercial, servicios o de manufactura. 
Se podría continuar en modelos de programación 
en Visual Basic, pero eso será tema otro 
artículo.

Las características de base datos, pueden ser 
de manera estática o dinámica, esta última 
será el modelo por seguir para la propuesta en 
cuestión. Otros elementos que incluyen la 
construcción de una base de datos están:

a) Independencia de la información de los 
datos. Que los datos obtenidos se 
puedan evaluar de manera cuantitativa 
y cualitativa entre ellos y sean 
analizados de manera integral como un 
todo dentro de la población de datos.

b)  Acceso recurrente a múltiples usuarios.      
      Los sistemas integrados son de fácil    
      acceso como la nube, son facilitadores    
      de consulta para diferentes usuarios.

c)  Consultas complejas optimizadas. Por      
      ser dinámicas permiten la simulación 
      y el tratamiento diferenciado de la   
      información para su adecuada 
      interpretación.

d)   Se convierten en modelos óptimos 
       para consulta de otras disciplinas, 
       auditoria, estadística, economía.

Paso 1. Creación de la tabla de datos

En contabilidad, es importante crear un vínculo 
entre el centro de costos y la cuenta contable, 
además llevar a cabo una clasificación de las 
cuentas y la ubicación de cada una de ellas, a 
manera de ejemplo se propone el siguiente 
encabezado:

La figura anterior facilita la distribución de la 
información, la consulta de datos y su control. 
Es de suponer que esta tabla almacena gran 
cantidad de movimientos, de manera diaria, 
mensual y anual.
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Presentación:

La metodología de trabajo contable, en sus 
registros como análisis de la información, es 
muy cambiante por el efecto de las tecnologías 
digitales y los sistemas automatizados que se 
ofrecen en la actualidad, puede ser que los 
principios sean los mismos desde sus propios 
inicios, las normas de trabajo los adoptan y los 
ajustan al avance tecnológico, su tratamiento y 
el análisis de la información, es propia de cada 
persona usuaria.

Por esa razón se ofrece una metodología con 
fundamentos de administración de base de 
datos para el tratamiento y el análisis de la 
información contable, que por sus efectos 
podrá extenderse a otras áreas de contabilidad, 
financiera, administrativa, fiscal y disciplinas 
complementarias para el análisis de los resultados 
contables, la auditoría, la estadística y 
economía.

Definición de concepto: Base de datos, qué 
son y su estructura; Adjunto una definición de 
Joan Pallerola, que menciona: 

"Una base de datos es un conjunto de información 
perteneciente a un mismo contexto, ordenada de 
modo sistemático para su posterior análisis 
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Metodología

Microsoft Excel como base de datos.

El Excel, presenta ciertas limitaciones para la 
construcción de base de datos, por las propias 
características de su aplicación. Entre ellas se 
pueden citar:

a. Solo un usuario puede acceder a la 
información en un mismo tiempo.

b.   En cuanto a seguridad, es débil 
      para proteger la información de 
      determinados usuarios.

A pesar de estas limitaciones, si se crean los 
mecanismos de control adecuados, se podrán 
tratar los dados de manera oportuna y confiable.
Las diferentes metodologías en la creación de 

de la información, está  la clasifica, lleva a cabo 
el vínculo de la información, permite el enlace 
de datos entre variables, separa datos, hace 
estimaciones, y permite evaluar y analizar los 
resultados por periodos, por cuentas, por tipo, 
precisa la información contable, y finalmente 
elabora los estados financieros.

En este apartado, los movimientos contables 
se resumen en línea de registro, de manera 
cronológica y conforme se van dando.

Se presenta el resultado de las cuentas de 
resultados específicamente la cuenta de gastos:

Para facilitar su registro y proceso, se podrían 
crear fórmulas de búsqueda en todas las 
columnas, para la automatización de la tabla y 
evitar el registro manual.

• La Mayorizacion

La mayorizacion sería objeto de discusión en 
este apartado, por varias razones, primero, dar 
continuidad al formato Excel utilizando tablas 
dinámicas para su elaboración o bien elaborarlas 
de manera manual, filtrando la información de 
la base datos. Ambos son correctos, pero no 
tan puntual como el primero, y si lo que se 
busca es una automatización, con más razón.

Obsérvese en tratamiento de la información con 
tablas dinámicas:

Para su elaboración, tan 
solo se selecciona la cuenta 
en la parte superior de la 
tabla. En filas se anotan el 
número de asiento, y en 
valores, los montos del 
debe, haber y saldo.

Control bancario:

Se podría incluir más información, fecha de la 
transacción y documentos, como se muestra 
en la figura anterior. Para control bancario y 
revisión de auditoría sería muy valioso su 
consulta de libros de bancos.

Control de cuentas por cobrar:

En el auxiliar siguiente, se detalla el movimiento 
de cuentas por cobrar.

Cédula de antigüedad de saldos:
Con la información anterior, se podría construir 
una cédula de antigüedad de saldos, y llevar a 
cabo los ajustes que correspondan por incobrables.

 

Debe existir coincidencia de los datos, entre el 
auxiliar y la cédula de antigüedad de saldos, lo 
ventajoso de estos sistemas es la facilidad de 
análisis y la veracidad de los datos, ya que el 
usuario no hace ningún tipo de manipulación 
de la información.

Inventarios
Aquí se hace la introducción de un sistema de 
costos. Se aplica para el cálculo de inventario 
de producto en  proceso, para ello se debe 
modificar la información del libro de diario 
introduciendo las órdenes de producción, y las 
categorías de costos de los productos 
fabricados.

Libro de producción

 

Los resultados obtenidos con la consulta del 
inventario producto en proceso serían:

La construcción de base de datos para 
sistemas de costos simplifica el control, 
obsérvese el auxiliar de costos de la orden 101, 
detalla los costos totales, el número de orden y 
el cliente.

Finalmente, en temas de inventarios en proceso, 
se obtiene el costo total por departamento, por tipo 
de costo, y el costo unitario acumulado total.
 
Además, se lleva el proceso de liquidación 
inmediatos entre cuentas, activando los procesos 
de control para la adecuada distribución de 
costos del producto.

Elaboración de estados financieros

Con la misma información de los movimientos 
de diario y actualizando los asientos de cierre y 
ajustes, se elabora el Balance general.

Por la naturaleza del Excel, los saldos de las 
cuentas de pasivo y capital quedaran negativas, 
restando a las cuentas de activo. Esta diferencia 
de cero asegura la igualdad de la ecuación 
contable, Activo – Pasivo - Capital = 0.

Análisis comparativo entre periodos

Continuando con el movimiento de diario, en el 
periodo siguiente, se repite el ciclo y se podría 
obtener los resultados del periodo siguiente, 
esto facilitaría los análisis la información 
financiera.

Con la información del libro de diario, se 
continúa con los asientos de ajuste y cierre 
para la obtención de los estados financieros.

Obsérvese el resultado obtenido del proceso de 
ajustes y cierre.

Control presupuesto

El libro de diario rescata los valores estimados 
de consumo de las cuentas de gastos, es un 
solo documento, que elabora toda la 
información financiera de la empresa, con gran 
facilidad, precisión y prontitud.

 

Conclusión:
La base de datos creada con el libro de diario, 
en los términos que se exponen en este 
documento, facilita el proceso contable (ciclo 
contable), hasta el análisis e interpretación de 
los datos. Para una segunda entrega, se podría 
complementar esta información con modelos 
macros en Excel, para automatizar los 
procesos de registro.
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